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ARTIGO 1¢ - IDENTIFICACAO DO PROCEDIMENTO

Consulta Prévia SCGC_FMUP_CPR/22A005: Aquisicdo de servicos de agenciamento de viagens e similares para a

Faculdade de Medicina da Universidade do Porto.

ARTIGO 22 - ENTIDADE ADJUDICANTE

Universidade do Porto, Fundacgdo Publica em Regime de Direito Privado, Pessoa Coletiva com o NIF: 501413197, através
da Faculdade de Medicina da Universidade do Porto, dotada de autonomia administrativa e financeira, com o NIPC
600027546, sita na Alameda Prof. Hernani Monteiro, 4200 - 319 Porto, Portugal.

ARTIGO 32 - ORGAO QUE TOMOU A DECISAO DE CONTRATAR

A decisdo de contratar foi tomada por despacho do Vogal do Conselho Executivo da Faculdade de Medicina da
Universidade do Porto, em 23/03/2022, ao abrigo das suas competéncias definidas no Despacho n.2 5055/2019,
publicado no DRE, 22 série — N2 97 de 21 de maio de 2019.

ARTIGO 42 - FUNDAMENTAGCAO PARA A ESCOLHA DO PROCEDIMENTO

Consulta Prévia, critério do valor definido no artigo 20.2, n.2 1, alinea c), do CCP, aprovado pelo Decreto-Lei 18/2008 de

29 de janeiro, com as alteragdes em vigor.

ARTIGO 52 - ORGAO COMPETENTE PARA PRESTAR OS ESCLARECIMENTOS
1. O 6rgdo competente para prestar esclarecimentos é o Juri.

2. Os pedidos de esclarecimento necessarios a boa compreensdo e interpretacdo do presente convite e caderno
de encargos devem ser colocados no primeiro terco do prazo fixado para apresentagdo das propostas, na plataforma

eletrénica de contratagdo em uso nesta entidade (com endereco http://www.acingov.pt ).

3. Os esclarecimentos serdo prestados através da plataforma eletrdnica referida no nimero anterior, até ao dia

anterior ao termo para apresentagdo das propostas.

ARTIGO 62 - PRECO BASE

1. O preco base para a aquisicdo é de 55.0000,00€ (cinquenta e cinco mil euros), acrescidos de IVA a taxa legal em
vigor, se aplicavel, correspondendo ao valor maximo que a entidade adjudicante aceita pagar pela prestagdo de servicos

e limita o prego contratual no periodo maximo de vigéncia do contrato (doze meses).

2. Sdo definidos os seguintes parametros base por tipo de servigo:
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Pregos/ Taxas de servigos Parametros base
Preco / Taxa de servigo proposta para transporte Ca .
3 Emissao Alteragdo Cancelamento
aéreo
Nacional, Internacional — Europa, Internacional -
. 1,00 € 0,50 € 0,50 €
Intercontinental
Precgo / Taxa de servico proposta para alojamento Emissao Alteragao Cancelamento
Nacional, Internacional 1,00 € 0,50 € 0,50 €
Precos / Taxa de servigo proposta para transporte L "
L. Emissdo Alteragao Cancelamento
ferroviario
Nacional, Internacional 1,00 € 0,50 € 0,50 €
Precos / Taxa de servigo proposta para aluguer de . "
. Emissao Alteragdo Cancelamento
viaturas
Nacional, Internacional 1,00 € 0,50 € 0,50 €
Precos / Taxa de servico proposta para outros . .
. Emissao Alteracao Cancelamento
servicos complementares
Transferes 1,00 € 0,50 € 0,50 €
Vistos 5,00 € 0,50 € 0,50 €
Seguros 1,00 € 0,50 € 0,50 €
Entrega de documentacao 1,00 € 0,50 € 0,50 €

3. Considerando a necessidade de fundamentar o prego base nos termos o artigo 472 do CCP, informa-se que o

mesmo foi definido tendo em consideracdo:

i. a previsdo das necessidades para a aquisicdao dos servigos face a situagdo de pandemia a nivel mundial e as

restricdes impostas para deslocagdes;

ii. as taxas de servicos aplicadas no procedimento efetuado para a Reitoria da Universidade do Porto, de
concurso publico com publicidade internacional, sendo este o ultimo procedimento da Universidade do

Porto.

Pagina 3 de 25



UNIVERSIDADE CONVITE

DO PORTO
SERVICOS

RSSO CONSULTA PREviIA SCGC_FMUP_CPR/22A005: AQUISICAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS E SIMILARES PARA A

FACULDADE DE MEDICINA DA UNIVERSIDADE DO PORTO

SPUP — SERVICOS PARTILHADOS DA UNIVERSIDADE DO PORTO

SCGC — SERVICO DE COMPRAS E GESTAO CONTRATUAL

ARTIGO 72 - DOCUMENTOS QUE CONSTITUEM A PROPOSTA

1. A proposta e os documentos que constituem a proposta devem ser redigidos, obrigatoriamente, em lingua

portuguesa, com excegdo dos documentos indicados nas alineas c) e d) onde também é admitida a apresentagdo dos

documentos em lingua inglesa.

2. Osconcorrentes tém de apresentar os seguintes documentos:

a) Declaragdo emitida conforme modelo constante do Anexo | do CCP, assinada pelo concorrente ou por

representante que tenha poderes para obrigar;

b) Proposta em conformidade com o modelo Anexo | ao convite, contendo:

v

v

Proposta de preco;

Informacdo sobre a existéncia de plataforma eletrénica para articulagdo com a Entidade

Adjudicante

Informagdo sobre a prestacao de Servigo Adicionais de Valor Acrescentado, para avaliagdo deste

subfactor do critério de adjudicacdo

Informacgdo sobre a localizagdo das lojas, informando se é detentor de loja fisica na cidade do
Porto, devendo neste ultimo caso, identificar a loja, apresentar a sua morada e fazer prova que

a mesma se encontra em funcionamento;

c) Certificado IATA (International Air Transport Association);

d) Documento que comprove o acesso a um sistema de distribuicdo global (GDS — Global Distribution

Sysytem).

e) Certiddo de Registo Comercial no caso de o concorrente ser uma pessoa coletiva ou Certiddo Permanente.

3. Na proposta de preco devem considerar:

Precos unitarios e prego total que ndo devem incluir o IVA;
Os pregos constantes da proposta devem ser indicados em algarismos, e nao incluem IVA;

Quando os pregos constantes da proposta forem também indicados por extenso, em caso de

divergéncia, estes prevalecem para todos os efeitos, sobre os indicados em algarismos;

Sempre que na proposta sejam indicados varios precos, em caso de divergéncia entre eles,

prevalecem sempre, para todos os efeitos, os pregos parciais, unitdrios ou ndo, mais decompostos;

4. Quaisquer outros documentos que o concorrente considere indispensdveis para os efeitos da definicdo dos

atributos da sua proposta, e os elementos técnicos e outros necessarios a apreciagdo do mérito da proposta tendo em

atencgado o critério de adjudicacdo;
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5. Afalta de pregos unitdrios serd apreciada nos termos gerais do Direito, considerando o critério de adjudicacdo e o

tipo de contrato.

6. Afalta de assinatura eletrénica qualificada sera valorada nos termos gerais do Direito.

ARTIGO 8 2 - PROPOSTAS VARIANTES

Ndo é admitida a apresentacdo de propostas variantes.

ARTIGO 9 2 - PRAZO PARA APRESENTAGAO DAS PROPOSTAS

As propostas serdao entregues até as 17.00 horas do 52 dia a contar da data de envio do convite para apresentagao de
proposta.

ARTIGO 102 - MODO DE APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS QUE INSTRUEM A PROPOSTA

1. As propostas e os documentos que a instruem serdo apresentados, Unica e exclusivamente, através de

carregamento na plataforma eletrénica em uso nesta entidade com endereco http://www.acingov.pt .

2. Os concorrentes deverdo assinar eletronicamente a proposta, com recurso a certificado digital qualificado, assim

como todos os documentos que lhe associarem.

3. A falta de certificado qualificado é apreciada nos termos gerais do direito e em conformidade com as normas de

direito da Unido Europeia aplicaveis nesta matéria.

4, A falta de instrumentos de representagdo quando o certificado ndo contenha os poderes de representagao e

assinatura é suprivel nos termos aplicaveis aos esclarecimentos as propostas.

ARTIGO 112 - PRAZO DA OBRIGAGAO DE MANUTENGAO DAS PROPOSTAS

Os concorrentes ficam obrigado a manter a respetiva proposta pelo prazo de 66 dias Uteis apds o termo do prazo para

sua apresentagao.

ARTIGO 122 - NEGOCIAGOES

As propostas apresentadas ndo serdo objeto de negociacao.

ARTIGO 132 - CAUCAO

N3o sera exigivel a presta¢do de caugdo, nos termos do n? 2 do artigo 882 do CCP.
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ARTIGO 142 - CONTRATO ESCRITO

Havera lugar a celebragdo de contrato escrito, com a Faculdade de Medicina da Universidade do Porto, nos termos do
artigo 942 do CCP.

ARTIGO 15¢ - CRITERIO DE ADJUDICAGAO

1. O critério de adjudicacdo é o da proposta economicamente mais vantajosa, determinada pela modalidade

multifator, sendo o mesmo composto pelos fatores, “Prego” e “Valia técnica”.

2. O mérito das propostas sera aferido em fun¢do dos seguintes fatores e subfactores de analise:

Fator Subfator Ponderagao
Preg¢o P 50% 50%
MT 25% 100%
Valia Técnica 50%
SA 25%

3. Aaplicagdo dos fatores e subfatores para apreciagdo do mérito das propostas € traduzida na seguinte formula:
Mérito da proposta =P * 0,50 + MT * 0,25 + SA * 0,25
Sendo:
P = Preco
MT = Metodologia de trabalho e coeréncia global da proposta
SA = Servigos adicionais de valor acrescentado.

4. O fator “Preco” pretende medir e comparar as taxas de servico cobradas ao Contraente Publico por unidade de

aquisicdo em cada proposta apresentada.
5. Ofator “Valia Técnica” pretende medir e comparar as condigdes técnicas relacionadas com a execugao do contrato.

6. A andlise das propostas em face do fator “Preco” serd operacionalizada através da aplicagdo da formula

seguidamente indicada, sendo considerada mais vantajosa a pontuag¢do mais elevada.

Pp = (PB —PP) / (PB)

Em que, para cada um dos pregos unitarios:

Pp = Pontuacgdo do preco unitario
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PB = Prego base unitdrio
PP = Preco da proposta em analise
Sdo pregos unitarios:
Pa = Taxa de servigo proposta para transporte aéreo
Ph = Taxa de servigo proposta para alojamento
Pc = Taxa de servigo proposta para transporte ferroviario
Ps = Precos / Taxa de servigo proposta para aluguer de viaturas
Po = Taxa de servigo proposta para outros servicos complementares

Ap0ds a ponderacdo da pontuagdo estabelecida para cada prego unitario, devera ser operado o somatdrio das varias

componentes, multiplicando-se o resultado final por 0,50 (50%).

7. A andlise das propostas em face do fator “Valia técnica” sera operacionalizada pela subsunc¢do das mesmas ao

descritor seguinte:

—  Subfator MT (Metodologia de trabalho e coeréncia global da proposta)

MT Descritor Pontuagao

A proposta é muito coerente e adequada

O concorrente demonstra de forma detalhada todos os custos que
contribuem para a formagao do prego proposto, articulando
coerentemente os diferentes requisitos das clausulas técnicas e demais
pontos do caderno de encargos, explicitando a metodologia de reserva e de

1,00
compra das viagens e demais servigos. ’

O concorrente disponibiliza, para articulagdo com a Entidade Adjudicante,
plataforma eletrénica direcionada a interagdo entre ambas as partes,
identificando e apresenta a demonstragao de utilizagdo com aplicagdo de
exemplos (podera fazé-lo através de prints).

Metodologia de
trabalho e
coeréncia global
da proposta

A proposta é coerente e adequada

O concorrente demonstra de forma detalhada todos os custos que
contribuem para a formagao do prego proposto, articulando os diferentes
requisitos das cldusulas técnicas e demais pontos do caderno de encargos. 0,75

O concorrente disponibiliza, para articulagdo com a Entidade Adjudicante,
plataforma eletrénica direcionada a interagdo entre ambas as partes,
identificando a plataforma.

A proposta é relativamente coerente e adequada 0,50
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O concorrente demonstra de forma detalhada, mas pouco clara e precisa
todos os custos que contribuem para a formagao do prego proposto,
articulando de forma despiciente os diferentes requisitos das clausulas
técnicas e demais pontos do caderno de encargos.

O concorrente disponibiliza, para articulagao com a Entidade Adjudicante,
plataforma eletrénica direcionada a interagdo entre ambas as partes, mas
ndo identifica.

A proposta é pouco coerente e adequada

O concorrente ndo demonstra de forma detalhada, nem tdo pouco clara e
precisa, todos os custos que contribuem para a formag&o do prego
proposto, ndo articulando diferentes requisitos das clausulas técnicas e
demais pontos do caderno de encargos

O concorrente propde disponibilizar no inicio de vigéncia do contrato, para
articulagdo com a Entidade Adjudicante, plataforma eletrénica direcionada
a interacdo entre ambas as partes.

0,25

A proposta ndo é coerente e adequada

O concorrente ndo demonstra de forma detalhada, nem t3o pouco clara e
precisa, todos os custos que contribuem para a formagdo do prego
proposto, ndo articulando diferentes requisitos das cldusulas técnicas e
demais pontos do caderno de encargos

O concorrente ndo disponibiliza, para articulagdo com a Entidade
Adjudicante, plataforma eletrénica direcionada a interagdo entre ambas as
partes.

0,00

—  Subfator SA (Servigos adicionais de valor acrescentado)

SA

Descritor

Pontuagao

de valor
acrescentado

Proposta de valor acrescentado muito relevante para a Entidade
Adjudicante

A proposta contempla a prestac¢do de servicos adicionais de valor
acrescentado para a Entidade Adjudicante identificando e
descrevendo 4 ou mais servigos que traduzem uma melhoria

Servigos adicionais | > o de servicos adicionais de valor acrescentado: 4 ou mais

1,00

Proposta de valor acrescentado relevante para a Entidade
Adjudicante

A proposta contempla a prestagao de servigcos adicionais de valor
acrescentado para a Entidade Adjudicante identificando e
descrevendo 3 servigos que traduzem uma melhoria

=n2 de servigos adicionais de valor acrescentado: 3

0,75
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Proposta de valor acrescentado com relevancia reduzida para a
Entidade Adjudicante

A proposta contempla a prestagao de servigos adicionais de valor
acrescentado para a Entidade Adjudicante identificando e
descrevendo 2 servigos que traduzem uma melhoria

=n? de servigos adicionais de valor acrescentado: 2

Proposta de valor acrescentado pouco relevante para a Entidade
Adjudicante

A proposta contempla a prestagdo de servigcos adicionais de valor
acrescentado para a Entidade Adjudicante identificando e 0,25
descrevendo 1 servigo que traduz uma melhoria

0,50

=n? de servigos adicionais de valor acrescentado: 1

Proposta sem valor acrescentado para a Entidade Adjudicante

A proposta ndao contempla a prestagao de servigos adicionais de valor 0,00

acrescentado para a Entidade Adjudicante

a. Entende-se por servigos adicionais de valor acrescentado os servicos ndo contemplados no caderno de
encargos que o Concorrente se proponha a executar, e que reflitam uma melhoria para a Entidade

Adjudicante.

b. O concorrente que disponibilize servigos adicionais de valor acrescentado devera apresentar a referida
prestacdo, na sua proposta, identificando de forma clara os respetivos servicos em que consistem e que mais

valia traduzem para a Entidade Adjudicante.

8. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo as mesmas classificadas em fungdo das seguintes regras

aplicadas de forma sucessiva e enquanto houver necessidade de desempate:
a. Menor taxa de servico para emissdo de bilhetes de transporte aéreo;

b. Localizagdo de loja, valorizando-se o concorrente que seja detentor de loja fisica na cidade do Porto, devendo
para o efeito identificar a loja, apresentar a sua morada e fazer prova que a mesma se encontra em

funcionamento;

c. Sorteio “de bola branca”, notificando-se todos os concorrentes do dia e hora da realizagdo desse ato.

ARTIGO 162 - DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO A APRESENTAR PELO ADJUDICATARIO

1. No prazo de 5 dias a contar da notificagdo da adjudicagdo, o (s) adjudicatdrios (s) devem apresentar os seguintes

documentos de habilitagao:

a) Declaracdo a que se refere a alinea a) do n? 1 do artigo 812 do CCP (Declaragdo emitida conforme o

modelo constante do Anexo Il do CCP);
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b)

d)

Documento comprovativo da situacdo regularizada relativamente a contribuicées para a seguranca social

em Portugal, ou se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento

principal, nos temos da alinea d) do Artigo 55.2 do CCP;

Documento comprovativo da situacdo regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal ou, se

for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal, nos

termos da alinea e) do artigo 55.2 do CCP;

Certificado de registo criminal, para efeitos de celebragdo de contratos publicos, do adjudicatario e de

todos os titulares dos érgaos sociais da administracdo, direcdo ou geréncia que se encontrem em

efetividade de fungdes, destinado a comprovar que ndo se encontram em nenhuma das situagGes
previstas nas alineas b) e h) do artigo 55.2 do CCP, n3o bastando a apresentag¢do de certidGes em nimero

equivalente ao das pessoas com poderes para obrigar a sociedade;

Documento administrativo que titule o direito de exercer as prestacdes contratuais.

Certid3do do registo comercial, com todas as inscri¢gdes em vigor, ou disponibilizacdo do cédigo de acesso

para a sua consulta online, para identificacdo dos titulares dos drgdos sociais de administracdo, direcdo

ou geréncia que se encontrem em efetividade de fung¢des, ou documento equivalente.

Comprovativo da realizacdo do Registo Central do Beneficidrio Efetivo, nos termos do disposto no art.?

36.2 do Regime Juridico do Registo Central do Beneficiario Efetivo (RCBE). O registo do beneficiario efetivo
é obrigatdrio para todas as entidades constituidas em Portugal ou que aqui pretendam fazer negdcios.
Todas as empresas, associa¢des, fundagdes, entidades empresariais, sociedades civis, cooperativas,

fundos ou trusts tém de ter os seus beneficiarios efetivos registados.

2. O documento previsto na alinea e), do nimero anterior apenas é obrigatério no caso de existirem alteragGes as

inscricdes constantes do documento apresentado em sede de apresentagdo de proposta (alinea c), do n.2 2, do artigo

79).

ARTIGO 172 - PRAZO PARA APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO PELO ADJUDICATARIO

1. Os documentos deverdo ser apresentados no prazo maximo de 5 dias apds a notificacdo da adjudicacdo.

2. O prazo fixado para a apresentacdo dos documentos de habilitacdo pode ser prorrogado, por uma Unica vez, por

solicitacdo do adjudicatario formulada ao 6rgdo competente para a decisdo de contratar, por um periodo nao

superior a cinco dias.

3. A supressdo de irregularidades detetadas nos documentos apresentados que possam levar a caducidade da

adjudicagdo nos termos do disposto no artigo 86.2 do CCP deve ocorrer no prazo de 3 dias.

Pagina 10 de 25



UNIVERIIDADE
DO PORTO CONVITE
SERVICON

RSSO CONSULTA PREviIA SCGC_FMUP_CPR/22A005: AQUISICAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS E SIMILARES PARA A
FACULDADE DE MEDICINA DA UNIVERSIDADE DO PORTO

SPUP — SERVICOS PARTILHADOS DA UNIVERSIDADE DO PORTO

SCGC — SERVICO DE COMPRAS E GESTAO CONTRATUAL

ARTIGO 182 - DESPESAS E ENCARGOS DO CONCORRENTE

As despesas e encargos inerentes a redugdo do contrato a escrito sdo da responsabilidade do adjudicatario.

ARTIGO 192 - LEGISLACAO APLICAVEL

Em tudo quanto for omisso no presente convite, observar-se-a o disposto no CCP (aprovado pelo DL n.2 18/2008 de 29

de janeiro), e restante legislacdo aplicavel.
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ANEXO | - REGULAMENTO DE ANALISE DE PROPOSTAS

l.- Disposi¢cOes Gerais

Artigo 1.2 Regulamento

O presente regulamento visa definir o enquadramento procedimental, organizacional e metodolégico para a
apreciacao, analise, avaliagao e classificagdo das propostas, com vista a formulagdo de uma proposta de decisao final
do procedimento ao 6rgdo competente para autorizar a realizacdo da despesa, doravante identificada por entidade

adjudicante.

Artigo 2.2 Objeto do regulamento

1. O objeto do presente regulamento serdo as propostas corretamente formuladas, nos termos da lei e do Convite,
devidamente instruidas com todos os documentos ali exigidos, corretamente emitidos, que tenham sido admitidas a

concurso pelo Juri do concurso em sede de recec¢do das propostas.

2. Para efeitos de analise das propostas serdo considerados os documentos apresentados pelos concorrentes, sem
prejuizo da reserva da entidade adjudicante solicitar esclarecimentos quando tenha fundadas duvidas sobre a

legitimidade, interpretagdo ou veracidade dos mesmos.

Artigo 3.2 Juri

1. O Juri procedera a avaliagdo das propostas e a execugdo dos demais procedimentos relacionados, e a formulagdo

da proposta de decisdo final do procedimento ao 6rgdo competente para autorizar a realizacdo da despesa.

2. O Jdriterd a seguinte composi¢do, todos com direito a voto de igual valor:

Fungao
Nomes Vogal
Presidente
Efetivo Suplente
Maria Isabel de Sousa Garcia Lema Ni
Paulo Miguel Sa Reis Pereira de Castro v
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Jodo Gongalo Moreira Oliveira v
Andreia Raquel Silva Sousa Vv
Bruno André Mesquita da Silva Mateus v
Eva Maria Castro Azeredo v
Joaquim dos Santos Carreira v
Kelly Manuela Bastos Almeida v
Zenaide Maria Mendes Paulo Machado v

Artigo 4.2 Consultores e estudos de apoio a decisido

1. O juri podera socorrer-se da colaboragdo dos quadros da entidade adjudicante, ou de quaisquer outros técnicos,

como consultores externos, para o apoio e elaboragdo de relatdrios técnicos, na analise das propostas.

2.  As deliberagdes do Juri poderdo ter por fundamento, no todo ou em parte, pareceres ou estudos de consultores

externos, casos em que tais documentos instruirdo os respetivos relatérios que para eles remeterdo.

Il.- Andlise das propostas

Artigo 5.2 Objetivo

1. As propostas dos concorrentes serdo apreciadas, analisadas, avaliadas e, em fung¢do disso, hierarquizadas por

ordem decrescente de mérito.

2. O mérito das propostas sera aferido em fungéo do critério multifator, fatores e subfactores de andlise consignados

no Programa do Concurso, que se reproduz:

Fator Subfator Ponderagdo
Prego P 50% 50%
MT 25% 100%
Valia Técnica 50%
SA 25%
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3. Asoperagdes de avaliagdo visardo:

a. Aapreciagdo do mérito absoluto das propostas individualmente consideradas, em ordem a verificar em que

medida cada uma da resposta ao critério de analise das propostas;
b. A apreciacdo do mérito relativo de cada proposta, em ordem a verificar a valia de cada uma.

4.  Ofator “valia técnica” pretende medir e comparar as condigGes técnicas relacionadas com a execugdo do contrato.

Artigo 6.2 Fatores e subfactores

1. Cada fator e subfactor do critério de andlise das propostas sera operacionalizado por intermédio de um descritor

gue quantificard o impacte de cada proposta a ele subsumido.

2. O descritor descreverd, com a forma objetiva possivel, os impactes de cada proposta em relagdo ao fator ou

subfactor do critério em questao.

3. Cada um dos descritores compreendera diferentes niveis de referéncia, a que corresponderd uma valia

matematica.

4. As valias relativas de cada uma das propostas, face a cada fator e subfactor do critério, matematicamente

identificadas, serdo ponderadas em funcdo do coeficiente determinado no n.2 2 do artigo 5.2 do presente regulamento.

Artigo 7.2 Avaliagao das propostas

1. O Juri procedera a leitura e andlise das propostas, subsumindo-as individualmente, relativamente a cada fator ou
subfactor do critério de adjudicagdo, ao descritor determinado nos artigos seguintes do presente regulamento,

determinando o impacte parcial individual de cada proposta.

2.  Uma vez determinado o nivel de impacte de cada proposta ser-lhe-a fixada a pontuagdo correspondente ao nivel

a que a mesma tenha sido subsumida.

3. A pontuacdo atribuida nos diferentes fatores e subfactores serdo aplicados os respetivos coeficientes de

ponderagao.

4. Os calculos matematicos implicados nas operagdes de avaliagdo das propostas serdo efetuados sempre
considerando quatro casas decimais, processando-se o arredondamento da pontuacdo final do critério de adjudicacédo

até a terceira casa decimal.

Artigo 8.2 Classificagdao das propostas
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1. Uma vez determinadas as valias absolutas e relativas das propostas, o Juri ordenda-las-a por ordem decrescente de
mérito, aferido em fung¢do da pontuacdo obtida pelas mesmas nos diferentes fatores e subfactores do critério de

adjudicagdo.

2. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdao as mesmas classificadas em fungdo das seguintes regras

aplicadas de forma sucessiva e enquanto houver necessidade de desempate:

Menor taxa de servigo para emissao de bilhetes de transporte aéreo;
b. Localizagdo de loja, valorizando-se o concorrente que seja detentor de loja fisica na cidade do Porto, devendo
para o efeito identificar a loja, apresentar a sua morada e fazer prova que a mesma se encontra em

funcionamento;

c. Sorteio “de bola branca”, notificando-se todos os concorrentes do dia e hora da realizagdo desse ato.

3. A manter-se o empate técnico, a classificacdo das propostas resultarad da apreciacdo global relativa preconizada

pelo Juri.

lil.- Fator prego

Artigo 9.2 Metodologia de avaliagdo

1. O fator prego serd avaliado de acordo com a férmula de avaliagao indicado no artigo 10.2.

Artigo 10.2 Descritor de avaliagao

A andlise das propostas em face do subfactor prego serd operacionalizada através da aplicagdo da férmula seguidamente

indicada, sendo considerada mais vantajosa a que apresentar a pontua¢dao mais elevada:

Pp = (PB —PP) / (PB)

Em que, para cada um dos pregos unitdrios:
Pp = Pontuagdo do preco unitario
PB = Prego base unitario
PP = Preco da proposta em analise
Sdo pregos unitarios:
Pa = Taxa de servico proposta para transporte aéreo
Ph = Taxa de servigo proposta para alojamento

Pc = Taxa de servigo proposta para transporte ferroviario
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Ps = Precos / Taxa de servico proposta para aluguer de viaturas
Po = Taxa de servigo proposta para outros servicos complementares

Ap0ds a ponderagdo da pontuagdo estabelecida para cada prego unitario, devera ser operado o somatdrio das varias

componentes, multiplicando-se o resultado final por 0,50 (50%).

IV.- Fator Valia Técnica

Artigo 11.2 Metodologia de avaliagao

1. O fator sera preenchido pelos dois subfactores indicados no artigo 5.2 do presente regulamento, que participardo,

nas percentagens também ali indicadas, para a pontuagao final das propostas naquele fator.

2.  Para preenchimento do subfactor “Metodologia de trabalho e coeréncia global da proposta” (MT), as propostas
serdo avaliadas tendo em conta a adequacdo e coeréncia da proposta, isto é, se o concorrente demonstra de forma
detalhada todos os custos que contribuem para a formagdo do prego proposto, articulando coerentemente os
diferentes requisitos das clausulas técnicas e demais pontos do caderno de encargos, explicitando a metodologia de

reserva e de compra das viagens e demais servigos

3.  Para preenchimento do subfactor “Servigos adicionais de valor acrescentado” (SA), as propostas serdo avaliadas
tendo em conta o recurso a servi¢os adicionais de valor acrescentados, entendidos como qual os servicos ndo
contemplados no caderno de encargos que o Concorrente se proponha a executar, e que reflitam uma melhoria para a
Entidade Adjudicante.

Artigo 12.2 Descritor de avaliagao

A analise das propostas em face do fator “Vdlia Técnica” serd operacionalizada pela subsun¢do das mesmas aos

descritores seguintes:

— 19 Subfator: MT (Metodologia de trabalho e coeréncia global da proposta)

MT Descritor Pontuagao

A proposta é muito coerente e adequada

Metodologia de | O concorrente demonstra de forma detalhada todos os custos que
trabalho e contribuem para a formacgao do prego proposto, articulando 1.00
coeréncia global | coerentemente os diferentes requisitos das clausulas técnicas e demais ’
da proposta pontos do caderno de encargos, explicitando a metodologia de reserva e de
compra das viagens e demais servigos.
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O concorrente disponibiliza, para articulagdo com a Entidade Adjudicante,
plataforma eletrénica direcionada a interagdo entre ambas as partes,
identificando e apresenta a demonstragao de utilizagdo com aplicagao de
exemplos (podera fazé-lo através de prints).

A proposta é coerente e adequada

O concorrente demonstra de forma detalhada todos os custos que
contribuem para a formagdo do prego proposto, articulando os diferentes
requisitos das clausulas técnicas e demais pontos do caderno de encargos. 0,75

O concorrente disponibiliza, para articulagdo com a Entidade Adjudicante,
plataforma eletrénica direcionada a interagdo entre ambas as partes,
identificando a plataforma.

A proposta é relativamente coerente e adequada

O concorrente demonstra de forma detalhada, mas pouco clara e precisa
todos os custos que contribuem para a formagao do prego proposto,
articulando de forma despiciente os diferentes requisitos das clausulas

técnicas e demais pontos do caderno de encargos. 0,50
O concorrente disponibiliza, para articulagdo com a Entidade Adjudicante,

plataforma eletrénica direcionada a interagao entre ambas as partes, mas

nao identifica.

A proposta é pouco coerente e adequada

O concorrente ndo demonstra de forma detalhada, nem tdo pouco clara e

precisa, todos os custos que contribuem para a formacdo do prego

proposto, ndo articulando diferentes requisitos das clausulas técnicas e

demais pontos do caderno de encargos 0,25
O concorrente propde disponibilizar no inicio de vigéncia do contrato, para

articulacdo com a Entidade Adjudicante, plataforma eletrdnica direcionada

a interacdo entre ambas as partes.

A proposta ndo é coerente e adequada

O concorrente ndo demonstra de forma detalhada, nem t3o pouco clara e

precisa, todos os custos que contribuem para a formagdo do prego

proposto, ndo articulando diferentes requisitos das clausulas técnicas e

demais pontos do caderno de encargos 0,00

O concorrente ndo disponibiliza, para articulagdo com a Entidade
Adjudicante, plataforma eletrénica direcionada a interagdao entre ambas as
partes.

— 22 Subfator: SA (Servigos adicionais de valor acrescentado)
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SA Descritor Pontuagao
Proposta de valor acrescentado muito relevante para a Entidade
Adjudicante

A proposta contempla a prestagdo de servigcos adicionais de valor
acrescentado para a Entidade Adjudicante identificando e
descrevendo 4 ou mais servigos que traduzem uma melhoria

1,00

> n? de servigos adicionais de valor acrescentado: 4 ou mais

Proposta de valor acrescentado relevante para a Entidade
Adjudicante

A proposta contempla a prestagao de servigos adicionais de valor
acrescentado para a Entidade Adjudicante identificando e 0,75
descrevendo 3 servigos que traduzem uma melhoria

=n? de servigos adicionais de valor acrescentado: 3

Servicos adicionais Proposta de valor acrescentado com relevancia reduzida para a
de valor Entidade Adjudicante

acrescentado A proposta contempla a prestagao de servigos adicionais de valor
acrescentado para a Entidade Adjudicante identificando e
descrevendo 2 servigos que traduzem uma melhoria
=n?2 de servigos adicionais de valor acrescentado: 2
Proposta de valor acrescentado pouco relevante para a Entidade
Adjudicante
A proposta contempla a presta¢do de servigos adicionais de valor
acrescentado para a Entidade Adjudicante identificando e 0,25
descrevendo 1 servigo que traduz uma melhoria

0,50

=n? de servigos adicionais de valor acrescentado: 1

Proposta sem valor acrescentado para a Entidade Adjudicante

A proposta ndao contempla a prestagao de servigos adicionais de valor 0,00
acrescentado para a Entidade Adjudicante

VI.- Classificagao das propostas e decisao final do procedimento

Artigo 13.2
Relatdrio de analise das propostas

1. O Juri, com base nas propostas e na andlise que as mesmas tiver realizado, aos estudos que eventualmente tenha
colhido ou aos relatérios técnicos realizados, elaborard um relatério fundamentado, que documentara os trabalhos
executados pela comissdo, a apreciagao e o mérito de cada uma das propostas em face do critério de analise previsto
no Programa do Concurso, e estabelecera, com aquele fundamento, a classificacdo das propostas dos concorrentes por

ordem decrescente de mérito.

2. O relatdrio de analise deverd ainda conter, a titulo de fundamentagdo, uma nota explicativa da metodologia e

processo de andlise e apreciacdo aplicados pelo Juri, que ndo prejudicara o disposto no presente regulamento.
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Artigo 16.2 Audiéncia prévia

O Juri procedera a realizagdo da audiéncia prévia escrita aos concorrentes, nos termos do disposto no artigo 123.2 do
CCP.

Artigo 17.2 Relatorio instrutor final

Ponderadas as observagdes dos concorrentes em sede de audiéncia prévia, se existirem, o Juri elaborara um relatério
final fundamentado, nos termos do disposto no artigo 124.2 do CCP, no qual indicara o objeto do procedimento, o seu

conteudo e formulard uma proposta de decisdo final do procedimento.
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGAO

[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2 ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c) do n.2 3 do artigo 256.2-A,

conforme aplicavel]

1- ... (home, numero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de (1)... (firma,
numero de identificagao fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificacao fiscal
e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a execugdao do contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento de... (designagdo ou referéncia ao procedimento em causa) e, se for o caso, do
caderno de encargos do acordo-quadro aplicavel ao procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua
representada (2) se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o contetddo do(s) mencionado(s)

caderno(s) de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas cldusulas.

2 - Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos, que junta em

anexo (3):
a)...
b)...

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execucdo do referido contrato,

ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que nao se encontra em nenhuma das situag¢des previstas no n.2 1 do

artigo 55.2 do Cadigo dos Contratos Publicos.

5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagao de falsas declaragdes implica, consoante o caso, a exclusdo
da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdo que eventualmente sobre ela recaia e constitui
contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a
aplicagdo da san¢do acessdria de proibicdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacdo de contratos

publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no artigo 81.2 do Cédigo
dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que nio se encontra nas situacées previstas nas

alineas b), d), e) ei) do n.2 1 do artigo 55.2 do referido Cddigo.

7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentagado dos documentos solicitados nos termos do
numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade da adjudica¢do que eventualmente recaia
sobre a proposta apresentada e constitui contraordenacdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cdédigo dos
Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sang¢do acessodria de privagdo do direito de participar, como

candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento
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adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participagao a entidade competente para efeitos de

procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressado 'a sua representada’.

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos termos do disposto
nas alineas b) e c) do n.2 1 e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.2 ou na subalinea i) da alinea b) ou alinea c) do n.2 3 do artigo

256.2-A, conforme aplicavel.

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2
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gaplillig o brgl CONSULTA PREviIA SCGC_FMUP_CPR/22A005: AQUISICAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS E SIMILARES PARA A

ANEXO lll — MODELO DE PROPOSTA DE PRECO

[a que se refere a alinea b) do n.2 2 do Art.27 do Convite — Art.2 572 n2 1 do CCP]

PROPOSTA Ne ...

... (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal de ... (firma, morada

de sede, nimero de matricula na Conservatério do Registo Comercial e nimero de pessoa coletiva ou, no caso de

agrupamento concorrente, firmas, moradas de sede, nimero de matricula na Conservatério do Registo Comercial e

numero de pessoa coletiva), depois de ter tomado inteiro conhecimento do objeto e ambito do procedimento de

contratagdo para aquisicao de servicos de agenciamento de viagens e similares para a Faculdade de Medicina da

Universidade do Porto, e de todas as condi¢des estabelecidas no respetivo Caderno de Encargos e restantes pegas

patenteadas, propde-se executar o servi¢o, que constituem o objeto do processo, de acordo com o seguinte:

1) Taxa de servigo (valores em Euros e sem iva):

Taxas de servigos

Taxa de servico proposta para transporte aéreo

Em

issao

Alteragao

Cancelamento

Nacional, Internacional — Europa, Internacional -
Intercontinental

AE

AA

AC

Taxa de servico proposta para alojamento

Em

issao

Alteragao

Cancelamento

Nacional, Internacional

HE

HA

HC

Taxa de servigo proposta para transporte
ferroviario

Em

issdo

Alteragao

Cancelamento

Nacional, Internacional

CE

CA

CcC

Precos / Taxa de servigo proposta para aluguer de
viaturas

Em

issao

Alteracao

Cancelamento

Nacional, Internacional

LE

LA

LC

Taxa de servigo proposta para outros servigos
complementares

Em

issdo

Alteragao

Cancelamento

Transferes

SEM

SAN

SCN

Vistos

SEI

SAI

SCl
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Seguros

SES SAS SCS

Entrega

de documentagdo SEE SAV SED

Onde:

AE = Taxa de servi¢o proposta para emissdo de bilhete de avido (Nacional Internacional — Europa, Internacional —

Intercontinental);

AA = Taxa de servigo proposta para alteracdo de bilhete de avido (Nacional Internacional — Europa, Internacional —

Intercontinental);

AC = Taxa de servi¢co proposta para cancelamento de bilhete de avido (Nacional Internacional — Europa, Internacional —

Intercontinental);

HE = Taxa de servigo proposta para emissdo de voucher de hotel (Nacional, Internacional);
HA = Taxa de servigo proposta para alteragdo de voucher de hotel (Nacional, Internacional);

HC = Taxa de servigo proposta para cancelamento de voucher de hotel (Nacional, Internacional);

CE = Taxa de servigo proposta para emissdo de titulo de transporte ferroviario (Nacional, Internacional);
CA = Taxa de servico proposta para alteragdo de titulo de transporte ferroviario (Nacional, Internacional);

CC = Taxa de servigo proposta para cancelamento de titulo de transporte ferroviario (Nacional, Internacional);

LE = Taxa de servico proposta para emissdo de aluguer de viaturas (Nacional, Internacional);
LA = Taxa de servigo proposta para alteragdo de aluguer de viaturas (Nacional, Internacional);

LC = Taxa de servigo proposta para cancelamento aluguer de viaturas (Nacional, Internacional);

SEN = Taxa de servigo proposta para emissao de transferes;

SAN = Taxa de servigo proposta para alteragao de transferes;
SCN = Taxa de servigo proposta para cancelamento de transferes;
SEl = Taxa de servico proposta para emissao de vistos;

SAIl = Taxa de servigo proposta para alteragdo de vistos;

SCI = Taxa de servico proposta para cancelamento de vistos;
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SEl = Taxa de servigo proposta para emissao de seguros;

SAl = Taxa de servigo proposta para alteracdo de seguros;

SCI = Taxa de servigo proposta para cancelamento de seguros;

SEE = Taxa de servigo proposta para emissdo e entrega de documentagdo;
SAV = Taxa de servigo proposta para alteragdo de entrega de documentacao;

SED = Taxa de servico proposta para cancelamento de entrega de documentacgdo

2) Informagao sobre a existéncia de plataforma eletrénica para articulagao com a Entidade Adjudicante:

3) Informagao sobre a prestacdo de Servico Adicionais de Valor Acrescentado, para avaliagdo deste subfactor do

critério de adjudicacao:

(indicagdo do servigo - identificando de forma clara os servicos em que consistem e que mais valia traduzem para a
Entidade Adjudicante)

4) Informagdo sobre a localizagdo das lojas, informando se é detentor de loja fisica na cidade do Porto, devendo
neste ultimo caso, identificar a loja, apresentar a sua morada e fazer prova que a mesma se encontra em
funcionamento;

5) Designagdo do gestor do contrato por parte do Cocontratante:
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6) Contacto telefénico disponivel para assisténcia em viagens (n2 de telefone disponivel 24h/dia/365 dias/ano):

.......... (local), .......... (data)
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